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RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

(per accedere ai dati e documenti ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria in possesso 
delle pubbliche amministrazioni, ai sensi dell’art. 5, c. 2, d.lgs. 14 marzo 2013, n. 33) 

 
 

All’Ordine dei Medici Veterinari della Provincia di Viterbo 
Via Genova, 48 

01100 – Viterbo (MI) 
c.a. 

Responsabile della Trasparenza 
 
 
 
Il/La sottoscritto/a * Nome____________________Cognome__________________________ 
Nato/a a __________________ il_______ Residente in____________________ Prov (____) 
Via__________________________ n._________  
e-mail_______________________________________ 
PEC_________________________________________ 
Tel./Cell._____________________________________  
 

CONSIDERATO 
il possesso di dati e documenti ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria 
di cui al D.lgs. 33/2013, comma 1 disponibili sul sito https://www.ordineveterinarivt.it 
 

CHIEDE 
Di prendere visione e di estrarre copia dei seguenti documenti: 
(indicare elementi identificativi dei documenti richiesti) 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
Indirizzo e-Mail/PEC per le comunicazioni: 
_____________________________________________  
(in caso di estrazione di copia semplice o di copia conforme in formato cartaceo dovrà 
preventivamente versare l’importo dei costi di riproduzione e di invio sostenuti 
dall’amministrazione per la riproduzione su supporti materiali) 
 
Luogo______________________il___/___/_______Firma___________________________ 
 
Si allega fotocopia di un documento di identità in corso di validità.  
 
Il documento non va trasmesso se la richiesta è sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di firma elettronica 
qualificata o con firma elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identità 
deve essere allegato anche in caso di trasmissione dell’istanza a mezzo posta elettronica certificata priva di firma 
digitale (Art. 65 del d.lgs. 82/2005). 
In caso di esercizio del diritto di accesso in qualità di legale rappresentante di persona giuridica, allegare copia 
della documentazione attestante i poteri rappresentativi. In caso di esercizio del diritto di accesso in qualità di 
delegato del soggetto interessato, allegare copia della delega accompagnata dal documento di chi la rilascia. 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 
 
PREMESSA E SCOPO DELL’INFORMATIVA 
In osservanza con quanto previsto dall’art. 13 del Regolamento Europeo (UE) 2016/679 
(Regolamento Generale sulla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 
dati personali, di seguito “Regolamento”) nonché dal D.lgs. 196/2003 come modificato dal 
D.lgs. 101/2018, l’Ordine dei Medici Veterinari della Provincia di Viterbo, in qualità di Titolare 
del trattamento, desidera informarLa sull’uso che verrà fatto dei suoi dati personali e su quali 
siano i suoi diritti in merito attraverso la presente informativa. 
 
TITOLARE DEL TRATTAMENTO E RECAPITI 
Il Titolare del trattamento è l’Ordine dei Medici Veterinari della Provincia di Viterbo, C.F.: 
90003040566, con sede in Viterbo, Via Genova 48, nella persona del suo legale rappresentante 
pro tempore, Presidente dell’Ordine.  
Il Titolare è contattabile al recapito mail:  info@ordineveterinarivt.it.  
Il Responsabile della Protezione Dati è contattabile al recapito mail: info@ordineveterinarivt.it. 
 
TIPOLOGIA DEI DATI OGGETTO DEL TRATTAMENTO 
I dati trattati dal Titolare sono essenzialmente dati personali, ossia quelli comunicati dal 
richiedente o dal suo delegato nell’ambito della richiesta effettuata tramite il modulo di cui la 
presente informativa è allegato e cioè: 
a)    nome e cognome, denominazione o ragione sociale della azienda che si rappresenta;  
b)    indirizzo di residenza, sede legale della azienda che si rappresenta;  
c)    recapiti postali, telefonici e e-mail; 
d)    riferimenti anagrafici di eventuali delegati 
e)    dati personali contenuti negli eventuali documenti attestanti il ruolo del richiedente 
f)     copie fotostatiche dei documenti di identità dei soggetti coinvolti 
a cui si possono aggiungere quelli che sempre il richiedente o il suo delegato comunica o che 
comunque sono generati direttamente o indirettamente nel corso dell’espletamento delle 
procedure relative alla richiesta.  
 
FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
I suddetti dati personali verranno trattati dall’Ordine dei Medici Veterinari di Viterbo per lo 
svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento di accesso 
documentale avviato ai sensi dell’art. 5, c. 2, D.lgs. 14 marzo 2013, n. 33. 
 
NATURA DEL CONFERIMENTO DEI DATI 
Il conferimento dei dati è necessario per dare seguito dalla presente richiesta di accesso 
documentale e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo della stessa. In 
mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento. 
 
MODALITÀ DI TRATTAMENTO 
Il trattamento dei Suoi dati personali è realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’art. 4 
n. 2) Regolamento e precisamente: la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la 
strutturazione, la conservazione, l’adattamento o la modifica, l’estrazione, la consultazione, 
l’uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a 
disposizione, il raffronto o l’interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione. I 
Suoi dati  personali  saranno  sottoposti  a  trattamento  sia  cartaceo  che  elettronico  e/o  
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automatizzato. In  ogni  caso  il trattamento dei dati avverrà con logiche strettamente correlate 
alle finalità indicate e con modalità che garantiscano la sicurezza e la riservatezza dei dati 
medesimi, nel rispetto della normativa vigente e dei principi di correttezza, in base alle 
condizioni di liceità previste dall’art. 6 del Regolamento, trasparenza e tutela della riservatezza 
da esso previsti. 
 
CATEGORIE DI SOGGETTI AI QUALI I DATI PERSONALI POSSONO ESSERE 
COMUNICATI 
I Dati raccolti ed elaborati potranno essere comunicati esclusivamente per le finalità sopra 
specificate, ai seguenti soggetti e/o categorie di soggetti:  
a) Membri del Consiglio Direttivo dell’Ordine dei Medici Veterinari di Viterbo 
b) Consulenti legali incaricati dall’Ordine dei Medici Veterinari di Viterbo 
Potranno altresì essere comunicati: 
c) ai soggetti cui la comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un 
obbligo previsto dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria, ovvero per 
adempiere ad un ordine dell’Autorità Giudiziaria; 
d) ai  soggetti  designati  dal  Titolare,  in  qualità  Incaricati  o  Autorizzati  al  Trattamento  o  a  
terze  parti espressamente designate quali Responsabili del Trattamento, ovvero alle persone 
autorizzate al trattamento dei dati personali che operano sotto la loro diretta autorità; 
c) ad  altri  eventuali  soggetti  terzi,  nei   casi  espressamente  previsti  dalla  legge,   ovvero  
ancora  se  la comunicazione  si  renderà  necessaria  per  la  tutela  dell’Ordine  dei  Medici  
Veterinari  di  Viterbo  in  sede giudiziaria. 
Sarà  cura  dell’Ordine  dei  Medici  Veterinari  di  Viterbo  che  la  comunicazione  dei  dati  
personali  ai  già  menzionati destinatari riguardi esclusivamente i dati necessari per il 
raggiungimento delle specifiche finalità cui sono destinati. L’elenco aggiornato dei Responsabili 
e Incaricati o Autorizzati al trattamento che possono venire a conoscenza dei suoi dati personali 
nell’esecuzione dei compiti e delle mansioni agli stessi assegnate sono disponibili presso il 
Titolare e possono essere forniti su richiesta inoltrata tramite i canali di contatto sopra indicati. 
 
TRASFERIMENTO DEI DATI ALL’ESTERO 
I dati di cui sopra saranno conservati all’interno dell’Unione Europea. Non è previsto un 
trasferimento dei dati verso paesi extra-UE. Resta in ogni caso inteso che il Titolare, ove si 
rendesse necessario, avrà facoltà di trasferire i dati anche in paesi extra-UE. In tal caso, il 
Titolare assicura sin d’ora che il trasferimento avverrà in conformità alle disposizioni di legge 
applicabili, previa stipula delle clausole contrattuali standard previste dalla Commissione 
Europea. 
 
AMBITO DI DIFFUSIONE DEI DATI PERSONALI 
I Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione a soggetti terzi in nessuna forma. 
 
PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI PERSONALI 
I Suoi dati saranno conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli 
scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati, conformemente a quanto 
previsto dagli obblighi di legge. In caso di contenzioso tra le parti, i dati saranno cancellati al 
termine dello stesso (art. 6 par.1 lettera f del GDPR). 
 
DIRITTI DELL’INTERESSATO 
In ogni momento, Lei potrà esercitare, ai sensi degli articoli dal 15 al 22 del Regolamento, il 
diritto di:  
1.    chiedere la conferma che sia in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano;  
2.    ottenere l’accesso ai propri dati personali e alle seguenti informazioni: 
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2.1. le finalità del trattamento,  
2.2. le categorie dei dati personali oggetto del trattamento 
2.3. i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno 
comunicati  
3.    ottenere la rettifica dei dati 
4.    ottenere, in particolari condizioni, la cancellazione dei dati,  
5.    ottenere, in particolari condizioni, la limitazione del trattamento  
6.    ottenere, in particolari condizioni, la portabilità dei dati, ossia riceverli da un titolare del 
trattamento, in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e 
trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza impedimenti;  
7.    opporsi, in particolari condizioni, al loro trattamento;  
8.    proporre reclamo a un’autorità di controllo.  
Per  conoscere  i  dettagli  dell’applicabilità  dei  sopraindicati  diritti  si  prega  di  voler  fare  
riferimento  al  testo  del Regolamento. 
 
MODALITÀ DI ESERCIZIO DEI DIRITTI 
Potrà in qualsiasi momento esercitare i propri diritti inviando una comunicazione al 
Responsabile della Protezione Dati, al seguente indirizzo info@ordineveterinarivt.it. 
 
 
DICHIARAZIONE DI PRESA VISONE 
 
LUOGO E DATA ___________, ________ 
 
 
FIRMA LEGGIBILE ____________________________ 


